
 
 إرشادات خلال التدريب الميداني في سوق العمل

على الطالب المتوجه للتدرٌب فً سوق العمل الإنتباه ومراعاة عدد من الإرشادات والمٌم والأخلالٌات التً تحمٌه 

وتحمً خصوصٌة المؤسسة التً ٌتدرب بها، وتحافظ على سمعته وسمعة المؤسسة التً ٌتدرب بها والمؤسسة 

 :الأكادٌمٌة التً ٌمثلها، ومن أبرز هذه الإرشادات ما ٌلً

 :فيما يخص المؤسسة المشرفة على التدريب

  إحترام لوانٌن المؤسسة وتعلٌماتها. 

 الإلتزام بالمواعد المتفك علٌها للتدرٌب. 

 إبلاغ المدرب أو المؤسسة المشرفة على التدرٌب مسبماً فً حال عدم الرغبة أو عدم المدرة على الوصول للتدرٌب. 

 إحترام  العاملٌن فً المؤسسة والتعامل بلبالة مع كافة العاملٌن فً المؤسسة المشرفة على التدرٌب. 

 الإهتمام بالمحافظة على نظافة المكان الذي ٌتدرب فٌه. 

 الإستئذان لبل استخدام المرافك أو الأجهزة أو الدخول لأي مكتب أو لسم وعدم العبث بممتلكات ومعدات المؤسسة. 

 المحافظة على سرٌة العمل داخل المؤسسة وعدم نمل أي معلومات أو مهارات لا ترغب المؤسسة فً نملها للخارج    . 

 التواصل الأساسً فً المؤسسة هو مع المدرب المشرف والأستاذ المشرفعلى التدرٌب. 

 عدم التدخل فً نماشات أو المشاركة فً لضاٌا خلافٌة لد تحدث بٌن العاملٌن فً المؤسسة. 

 التركٌز وإبداء الإهتمام لكلام المدرب وتعلٌماته خلال التدرٌب. 

 ًالمحافظة على روح الفرٌك فً حال العمل الجماع. 

 شكر المؤسسة والمدرب المشرف عند نهاٌة التدرٌب على ما لدموه . 

 

 :بما يخص المشرف على التدريب

 إبلاغ الاستاذ المشرف على التدرٌب مسبماً فً حال عدم الرغبة أو عدم المدرة على الوصول للتدرٌب. 

 إبلاغ الأستاذ المشرف على التدرٌب مسبماً فً حال الرغبة بتغٌٌر المؤسسة التً ٌتدرب بها الطالب. 

  إبلاغ الأستاذ المشرف فً حال التعرض لأي مولف مزعج خلال التدرٌب من المدرب أو العاملٌن فً المؤسسة أو

 .غٌر ذلن

 التواصل الدوري مع الأستاذ المشرف لإطلاعه على كل ما هو جدٌد فً نطاق التدرٌب. 

 إبلاغ الأستاذ المشرف فً حال وجود تدرٌب أو مهمات ٌكلفه المدرب بها لد ٌعرض حٌاة المتدرب للخطر أو الأذى . 

  الإلتزام بتعلم كل المهارات التً ٌحتاجها التدرٌب المٌدانً المتفك علٌها وتنفٌذ المهام والواجبات التً لد ٌطلبها

. المدرب

:  ملاحظات مهمة

 . ممنوع تغٌٌر المؤسسة أو الشركة التً تتدرب فٌها إلا بموافمة المشرف المسؤول من الجامعة ولأسباب ممنعة -

 سجل أٌام وساعات حضورن على الورلة المخصصة لذلن فً ملف تدرٌبن كل ٌوم  -

عند نهاٌة آخر ٌوم فً التدرٌب أطلب من المدرب فً الشركة أو المؤسسة تعبئة التمٌٌم الخاص بن وإغلاله  -

 . وختمه واستلمه منه وسلمه للأستاذ المشرف من الجامعة

 مع أمنياتنا لكم بالتوفيق في حياتكم الأكاديمية والعملية


