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 البرنامج العلوم الادارية والمالية

 الإدارة التقنية دبلوم متوسط 
 
 

 التخصص

 رقم المساق 05130206

 اسم المساق إدارة الشراء والتخزين

 متطلب سابق لا يوجد 

 الساعات المعتمدة عدد ) ساعات زمنية ( نظري 

  ساعات معتمدة 3 -
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 وصف مختصر للمساق 
حول ادارة الشراء والتخزين من حيث اجراءات الشراء، يهدف هذا المساق إلى إكساب المتعلمين معارف 

المحاضرات  وكتابة التقارير والتعليم الالكتروني . ويتم تنفيذ المساق باستخدام وإدارة المخزون، الجرد والرقابة
   والحالات الدراسية والمناقشات الجماعية.

 

 الأهداف العامة 
حول عملية الشراء وادارة يهدف هذا المساق إلى إكساب المتعلمين معارف 

 المشتريات 
1 

 2 .بإدارة ورقابة المخزون يهدف الى اكساب المتعلمين  الالمام 
 

 التعليمية المخرجات 
  يستطيع الطالب في نهاية المساق ان يلم بالأمور التالية:

  .1  ادارة الشراء تعريف 
  .2 معرفة طلبيات الشراء

  .3 معرفة مواصفات الشراء
  .4 معرفة الموردين 

  .5 الرقابة على المشتريات 
  .6 معرفة إدارة المخزون 
  .7 الحفاظ على المخزون 

  .8 الجرد والرقابة 
  .9 الشراء والتخزين  التطوير لادارة
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  التفصيليوصف المساق 
 رقم 
 اسم الوحدة الوحدة

 محتوى الوحدة 
 عناوين الدروس()

 أنشطة ووسائل مساندة
 الزمن اللازم ..الخ(تسجيل محاضرات صوتي).

 ما هي إدارة الشراء ، موقعها في الهيكل التنظيمي   إدارة الشراءمقدمة في  1
-wordعرض  -محاضرة نظرية

power-point  ساعتين 

2 
 الشراءمعرفة طلبيات 

  عرض  -محاضرة نظرية كيفية كتابة طلبات الشراء واوامر التوريدword-
power-point 

 ساعتين

3 
 معرفة مواصفات الشراء

  من يحدد مواصفات المشتريات وكيف يتم تحديدها 
-wordعرض  -محاضرة نظرية

power-point ساعتين 

4 
من هم الموردون وما هي أليات ووسائل ضبط   معرفة الموردين 

  عمليات التوريد 
-wordعرض  -محاضرة نظرية

power-point ساعتين 

5 
 الرقابة على المشتريات 

  عرض  -محاضرة نظرية السبل المستخدمة في ضبط عملية الشراءword-
power-point 

 ساعتين

 ساعتين-wordعرض  -محاضرة نظريةالمخازن وارتباطها هو المخزون كيفية ادارة ما   معرفة إدارة المخزون  6
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 power-point بأقسام المنظمة

7 
 الحفاظ على المخزون 

   عرض  -محاضرة نظرية اليات الحفاظ على قيمة الموجوداتword-
power-point ساعتين 

8 
 الجرد والرقابة 

  سيل الرقابة الداخلية والخارجية  
-wordعرض  -محاضرة نظرية

power-point ساعتين 

9 
التطوير لادارة الشراء 

 والتخزين 
  ،تحديات مواضيع مقترحة )تماما في الموعد

ومعيقات ادارة الشراء والتخزين، ادارة سلسلة 
 التوريد,...(

-wordعرض  -محاضرة نظرية
power-point ساعتين 
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 المواد النظرية فقط ( آلية التقييم ( 
 نسبة العلامة الوصف الرقم

 اختبارات 1
 %35 اختبار نصفي

 %45 نهاية الفصلاختبار 
 %20 انشطة فصلية 2

 %100 المجموع
 
 

 طرق التدريس / التدريب 
واستخدام العروض  )ان لزم الأمر( مسجلة الكترونيا  تمحاضرات وجاهيه في قاعات الجامعة ومحاضرا

 .word، power-pointوالمادة بملفات 
 

 

 كتب ، مجلات محكمة ، مواقع الكترونية ... الخ ( المراجع ( 
إدارة الشراء والتخزين تخصص إدارة مستودعات ) المملكة العربية السعودية ، المؤسسة العامة للتدريب  

 التقني والنهني( 

 .2020جامعة القدس المفتوحة، مبادئ الإدارة، -

Inventory Control and Management, Donald Waters, 2003 
Purchasing and supply chain management, 2009 

 
 


