
 

1 

 

 

 عمادة التخطيط والتطوير والجودة -دائرة الجودة الأكاديمية
 المساقنموذج خطة 

 

 طرق تدريس المساق
 طرق التدريس المعتمدة  المخرجات التعليمية المستهدفة 

 الحوار والنقاش 

 إسم الكلية  كلية الأعمال والاقتصاد

 القسم الأكاديمي  قسم الإدارة الصناعية

 البرنامج الأكاديمي  بكالوريوس

 إسم المساق مبادئ الإدارة العامة رقم المساق 12142141

4241/4242 الفصل الدراسي  الصيفي  السنة الدراسية 

 المتطلب السابق  

 اسم مدرس المساق  د. رائد القاروط

 البريد الإلكتروني لمدرس المساق  

 الساعات المكتبية لمدرس المساق  

مكان المحاضرة  

 /المختبر

 وقت المحاضرة /المختبر  

إدارة هذا العلم في  وأهميةالعامة يلقي هذا المساق الضوء على المفاهيم العامة في الإدارة 

العامة ) المفهوم والوظائف والأهداف وعلاقتها مع العلوم الإدارة علم  ، وكيفية تطورالدولة

( ، ومراحل تطورها في الفكر الاداري والفرق بين الإدارة العامة وإدارة الاعمالالأخرى 

رية في القطاع الإداعملية المن خلال دراسة المدارس الفكرية الادارية المختلفة ووظائف 

الرقابة والتنسيق والقيادة والقوة وصناعة القرار( ، التخطيط والتنظيم و) أهمهاوالعام 

 الموازنة العامة قواعدها وأنواعها وبنودها . التعرف على 

 

 وصف محتويات المساق

 ماهية وأهمية ووظائف وأهداف الادارة العامة  فهم -

 العامةالتأسيسية والتطويرية لدراسة الإدارة  استيعاب المداخل -

 التنظيم الإداري الحكومي  وإدراكفهم  -

  استيعاب مفهوم الوظيفة العامة وتصنيفاتها -

 المخرجات التعليمية للمساق

 

طلق عوض الله السواط، طلعت عبد الوهاب سندي، طلال مسلط الشريف، الإدارة العامة 

. 4222جدة ،  –الأنشطة، دار حافظ للنشر والتوزيع ، السعودية  -الوظائف -المفاهيم–  

 

 الكتاب المقرر 

، الإدارة العامة ، الاردن ، الدار المنهجية للنشر  6112محمد سرور الحريري ،  .1
 والتوزيع .

، مبادىء الادارة العامة ، الاردن ، دار زهران للنشر  6112عبد المعطي عساف ،  .6
 والتوزيع . 

 . والتوزيع للنشر الراية ، الإدارة العامة ، الاردن ، دار 6112،  خيري أسامة  .2

لمراجع العلميةا  

 

 الموارد الأخرى المستخدمة  (مثل التعليم الإلكتروني والزيارات الميدانية والدوريات والبرامج وغيرها)
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 تعليم الكتروني 

  

  
 

 

  

 

 تسكين مخرجات التعلم
 النتائج المتوقعة للبرنامج 

للبرنامج الأكاديمي( ممخرجات التعلالتسكين مع )  

المتوقعة للمساق )مخرجات  النتائج

(للمساق مالتعل  

7# م ب 2# م ب  5# م ب  2# م ب  1# م ب  4# م ب  1# م ب  على:سيكون الطالب قادر    

       1 

       4 

       1 

       2 

       5 

 

 التوزيع الزمني لمحتويات المساق

 التقييم
الموضوع 

)العملي | 

 التدريب...

 #

المخرجات 

 التعليمية
 الموضوع )النظري(

رقم 

في  الفصل

 الكتاب

 رقم الأسبوع

 الاسبوع الأول - خطة المساق   

   

: ماهية  ماهية وأهمية ووظائف وأهداف الادارة العامة
الادارة العامة   ) الولادة ، النشأة ، التطور ( ، أهمية 
الادارة العامة ووظائفها وخصائصها وعلاقتها بالعلوم 

 الأخرى والفرق بين الإدارة العامة وإدارة الاعمال.

 الأول

الاسبوع 
 الثاني 

   

تطور الفكر الإداري لعلم الإدارة العامة : مفهوم النظرية 
، المدارس الفكرية لدراسة الإدارة العامة ) المدرسة 
التقليدية ، مدرسة العلاقات الإنسانية ، مدرسة العلوم 

 السلوكية ( ، البيئة والإدارة العامة . 

 الثاني

 الاسبوع الثالث

 الاسبوع الرابع الثاني تطور الفكر الإداري لعلم الإدارة العامة تكملة    

تقييم المساق معايير  

 الوزن التاريخ 
تفاصيل التقييم والمخرجات التعليمية 

 المستهدفة
 التقييم 

 02  أعمال فصلية  

 53 نصفيال الامتحان    

 54 متحان النهائي لاا    

 المجموع   100% 
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التخطيط : طبيعة وأهمية التخطيط ، مقومات التخطيط 
، قيود التخطيط ، خطوات عملية التخطيط ، أنواع 
التخطيط ، الاعتبارات الضرورية عند البدء في عملية 

 التخطيط .

ثالثال  

الاسبوع 
 الخامس

   
 تكملة التخطيط 

 الثالث
 الأسبوع
 السادس

   

التنظيم : أهمية ومفهوم التنظيم ، مناهج دراسة 
التنظيم ، المبادئ الأساسية للتنظيم ، خطوات التنظيم 
، أنواع التنظيم ، التنظيم الرسمي وغير الرسمي ، 

 المركزية واللامركزية .

 الرابع

 الاسبوع 
 السابع

   

: مفاهيم أساسية ، الوظائف إدارة الموارد البشرية 
الرئيسية لإدارة الموارد البشرية ، وظائف تتعلق 
بالوظيفة ) الوصف الوظيفي ، تصنيفات الوظيفة ( ، 

 وظائف تتعلق بالعاملين .

 الخامس

 الاسبوع 
 الثامن

   الامتحان النصفي   

   
الرقابة : مفهوم الرقابة ، خطوات اجراء الرقابة ، أنواع 

 السادس الرقابة . 
 الاسبوع 

 التاسع

   

التنسيق : أهمية ومفهوم التنسيق ، مزايا التنسيق ، 
أنواع التنسيق ، التنسيق الداخلي والخارجي ، التنسيق 

 للإجراءات ، التنسيق الرأسي.
 السابع

 الاسبوع 
 العاشر

   

المفهوم والأهمية ، تعريف    الموازنة العامة للدولة :
الموازنة العامة وأهدافها ، مبادىء الموازنة العامة 
وقواعدها ، دورة الموازنة ، أنواع الموازنات العامة ، 

 النفقات والايرادات العامة .

 الثامن

 الاسبوع 
 الحادي عشر

   
 تكملة الموازنة العامة للدولة

 الثامن
 الاسبوع 

 الثاني عشر

   

القيادة والقوة : ماهية ومصادر القوة ، تعريف القيادة 
، مناهج دراسة القيادة والتطور الفكري لمفهوم القيادة 
، حركة الادرة العلمية ، حركة العلاقات الإنسانية ، 
نماذج القيادة ، دراسة جامعة متشجن ، ونظرية طريق 

 الوصول الى الهدف .

 التاسع

 الاسبوع 
 الثالث عشر

   
 تكملة القيادة والقوة

 التاسع
 الاسبوع 

 الرابع عشر
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صناعة القرار : مناهج صناعة القرار ، أنواع القرارات 
، خطوات صناعة القرارات ، المؤثرات الشخصية على 

 جودة القرار . 
 العاشر

 الاسبوع 
 الخامس عشر

   
 الامتحانات النهائية

 
 الاسبوع 

 السادس عشر
 

طوراقلا دئارد.  التوقيع والتاريخ  سم عضو هيئة التدريسإ   

 رئيس الدائرة /منسق البرنامج  التوقيع والتاريخ 

1424/2424  التاريخ 

 


